Sommaire

Accueil

accompagnement
@ stratégie

Bienvenue dans votre
Esp'AS Connect

1. Prise en main de la plateforme web

2. Prise en main de l'application mobile

@ accompagnement
stratégie
Maine-et-Loire 20/01/2025 Page 1



\

accompagnement statigie” " ie:»gu‘:itéSl pour réussiy.
Strategle A - : € Esp'AS Cnnect
Maine-et-Loire ~

Esp’AS Connect

Prise en main
de \a platreforme web




Sommaire

1. Votre page d’accueil

2. Déposer vos documents

3. Transmettre des documents par email
4. Consulter vos documents

5. Créer des acces rapides / favoris

6. Geérer vos notifications

@ accompagnement
stratégie °
Maine-et-Loire 20/01/2025 Page 3



Votre page d’accuell
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accompagnement
stratégie
Maine-et-Loire

A vos catés, pour reussir.

Bienvenue dans votre Esp'AS Connect

@ CLEMENTINE EVRARD

Mes accés rapides

[ FORMBA - AS 49

Mes actualités

Le bail cessible : quels avantages ?

wcompegromen
@ s

Retrouvez toutes les actualités de
votre AGC dans cet onglet :
événements, informations,

nouveautés...

toujours en place

Mon historique

Vos acceés rapides /
favoris : vous pourrez
ajouter en sus des
dossiers / fichiers de
votre structure en
favori ou une zone de
dépot de vos
documents.

Vous pourriez
également avoir une
zone « mes rappels »
qui répertorie les
documents que
devez transmettre a
votre AGC.

Voir I'historique

J'ai besoin...

De tableaux de bord

6) D’une situation comptable
6) D’une information sur une actualité du cabinet

d'un tutoriel pour scanner et déposer mes
* documents avec I'appli mobile

d'un conseil fiscal (placements, optimisation,
défiscalisation...)

L’historique permet de
garder une trace de vos
dépots et
téléechargements des
différents documents

Vous pourrez retrouver dans cet
onglet les réponses a vos questions,
les missions qui vous sont proposées d’établir un budget de trésorerie

pour vous accompagner.

de préparer mon départ a la retraite

*) de déléguer la gestion RH de mon entreprise

accompagnement
@ stratégie
Maine-et-Loire
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accompagnement
stratégie
Maine-et-Loire

A vos catés, pour reussir.

Bienvenue dans votre Esp'AS Connect

A | & % & ® @

Mes acces rapides lon historique

Voir I'historique

[ FORMBA - AS 49

= ]
B Déposer mes autres
documents 2025

Déposer mes facture (tout
exercice)

e DEposer mes docum nts
@@ - -
Social Paie

Mes actualités

Le bail cdiIsible : quels avantages ? 17 janv. o : : S -
Y Retrouveziciles liens et outils mis a disposition par
votre AGC :
URSSAF, IMPOTS.GOUV, MSA,
Ne pas¥¥bas a coté de la déductibilité de vos 13 janv. SITE AS MAINE ET LOIRE, ISANET FACT (si vous étes
@ cadeaux d'entreprise ! équipé(e)), ISACOMPTA COLLABORATIF WINDOWS

(si vous étes équipé(e)).

Retrouvezici (de gauche a droite) :
> la page d’accueil,

Rentrez votre login et mot de passe uniquement lors
> la page « vos experts »,

de la premiere connexion.

> la page « mes fichiers » pour consulter vos
documents
> La page « mes échanges »

CRBEE oo ovamsccomwmo.

@ CLEMENTINE EVRARD ~

J'ai besoin...

De tableaux de bord

D’une situation comptable

D’une information sur une actualité du cabinet

d'un tutoriel pour scanner et déposer mes
documents avec I'appli mobile

d'un conseil fiscal (placements, optimisation,
défiscalisation...)

d’établir un budget de trésorerie

de préparer mon départ a la retraite

de déléguer la gestion RH de mon entreprise

accompagnement
@ stratégie
Maine-et-Loire
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Déposer des documents

Vos documents doivent étre au préalable scannés et stockes
sur votre ordinateur.

2 méthodes

accompagnement
@ stratégie
Maine-et-Loire



Meéthode 1: utiliser I'acces a vos fichiers

accompagnement A vos cates, pour reussir.
strategie
Maine-et-Loire Bienvenue dans votre Esp'AS Connect

(® CLEMENTINE EVRARD - | (@

Mes accés rapides Mon historique see J'ai besoin...

Voir I'historique
* De tableaux de bord

‘ ) D’une situation comptable

d'un tutoriel pour scanner et déposer mes

[ FORMBA - AS 49

Déposer mes factures (tout
exercice)

e Deposer mes documents
enn - =
Social Paie

Mes actualités

A Le bail cessible : quels avantages ? 17 janv. documents avec I'appli mobile
o Cliquez sur « Mes fichiers » pour déposer vos
documents. d'un conseil fiscal (placements, optimisation,
Ne passez pas a coté de la déductibilité de vos 13 janv. défiscalisation...)
[ cadeaux d'entreprise !

d’établir un budget de trésorerie

@ accompagnement
stratégie °
Maine-et-Loire 20/01/2025 Page 8



| Rechercher des fichiers...

77 Mes dossiers /| ZMODELE : :
Les dossiers présentant des

cadenas ne peuvent étre
modifiés. Cependant, les

- documents  peuvent  &tre
O DOSSIER COMPTABLE @) récupérés et consultés.

O DOSSIER FISCAL @)

O DOSSIER SOCIAL @

O RELATION AGC @)

O ZONE DE DEPOT @

Mombre d'élément par page -

BN so | 100 |

Apreés avoir sélectionné votre

dossier, sélectionnez
la « Zone de dépot »

Rechercher des fichiers. ..

7 Mes dossiers / FORMBA -AS 49 / ZONE DE DEPOT

Nom

- 2023Q
e 2024@
e 2025

o o O 0O 0O

E‘ @ 2026 - AUTRES DOCUMENTS @

O |7  FACTURES

Pour déposer toutes vos factures d’achat et de vente,
sélectionnez le dossier « Factures »

Pour tout autre document (Banques, Social, Divers), utilisez les
dossiers correspondants aux années millésimeés

accompagnement
@ stratégie
Maine-et-Loire
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‘ Rechercher des fichiers...

ﬁf Mes dossiers /| ZMODELE / ZONE DE DEPOT / FACTURES

‘ J'ai fini de déposer

Une fois le document déposé, vous pouvez le
renommer / supprimer / déplacer en cliquant
sur les trois petits points et le consulter en
cliquant sur l'oeil

5 fichier{s})
] Nom Extension Taille Date de modification Créeé par
O g Facture d'achat 12 05 2023 -1 671,65 Ko 12/05/2023 16:23:52 CE
O E Facture d'achat 12 05 2023 - 2
. Importer : cliquez sur la fleche verte qui pointe vers le haut (voir ci-dessus), -
a o Facture_d'achat_04-04-2023_10-39-45 o : P : =] |®
choisissez le document que vous souhaitez deposer sur votre ordinateur et o
] E Facture_d'achat_07-04-2023_12-19-20 Cliquez sur ouvrir. = )
ou -
] E Newsletter 3 [~ |3|

Glisser - déposer : choisissez le document que vous souhaitez déposer sur

votre ordinateur et glissez-le dans la zone de dép6t a l'aide de votre souris.

B I = | Factures

rcwel  patage Aictage

- v 4 | > CePC > Bureau > Factures e

Nom . Statut Modifié le Type Taille
3 Accés rapide
[ Bureau »
& Téléchargements
Documents »
[&=] Images »
" Kit de Communic #
| Cabinet

Facture Test (52 28/05/2021 14:20 Adobe Acrobat D... 179 Ko

" Mission Formation ¢

©

Le document a été
déposé !

Il sera traité dans les plus brefs
délais

FERMER

Une fois le document
déposé, une fenétre de
confirmation de dépét

s'affiche.

e

&

accompagnement
stratégie
Maine-et-Loire

20/01/2025 ¢

Page 10



#

Rechercher des fichiers...

77  Mes dossiers JJFORMBA - AS 49 /| DOSSIER COMPTABLE

Nom

0

O MEwe 201@
O MEwe 202Q
O MEwe 2023@
O e 2024@
O s 2025@
O e 2026@

O [ 9& FACTURES TRAITEES

Tags

Extension

A noter : lorsque votre dép6t de document
est dans la Zone de dép6t, celui-ci est
ensuite traité (en manuel par le comptable

ou en automatique par Amicompta).
Une fois traité, il se déplace dans votre
Dossier comptable / Factures traitées

&

accompagnement
stratégie
Maine-et-Loire
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Méthode 2 : utiliser I'acces rapide de zone de depot

accompagnement A vos cates, pour reussir.
strategie
Maine-et-Loire Bienvenue dans votre Esp'AS Connect

Mes dépéts (® CLEMENTINE EVRARD - | (@

Mes accés rapides Mon historique see J'ai besoin...

FORMBA - AS 49

Voir I'historique
* De tableaux de bord

B Déposer mes factures (tout B Déposer mes autres
exercice) documents 2025
D’une situation comptable

Déposer mes documents

Social Paie

Sur votre page d’accueil, vous pourrez ‘ ) D’une information sur une actualité du cabinet
Mes actualités déposer vos éléments (documents

préalablement scannés) a l'aide des acces ( ) d'un tutoriel pour scanner et déposer mes

Le bail cessible : quels avantages ? 17 janv.

T v rapides vers la zone de dépot. documents avec I'appli mobile

d'un conseil fiscal (placements, optimisation,
Ne passez pas a coté de la déductibilité de vos 13 janv. ' défiscalisation...)
[ cadeaux d'entreprise !
(;) d’établir un budget de trésorerie

@ accompagnement
stratégie °
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accompagnement A vos cotes, pour réussir.
strategie
Maine-et-Loire Bienvenue dans votre Esp'AS Connect

Mes dépéts (@ CLEMENTINEEVRARD ~ | (@

Mes accés rapides Mon historique oo J'ai besoin...

[ FORMBA - AS 49 ” ] Voir I'historique : :) -

De tableaux de bord
& Déposer mes factures (tout B Déposer mes autres
exercice) documents 2025 | )
@mn - .
Social Paie C>

Mes actualités

D’une situation comptable

D’une information sur une actualité du cabinet

d'un tutoriel pour scanner et déposer mes

A Le bail cessible : quels avantages ? 17 janv. documents avec I'appli mobile
Cliquez sur le type de document que vous souhaitez d'un conseil fiscal (placements, optimisation,
Ne passez pas & coté de fa déductibilté de vos 13 janv. déposer : factures (tout exercice), autres documents, oL
e cadeaux d'entreprise ! documents social paie...

d’établir un budget de trésorerie

Vous allez atterrir directement sur le sous-dossier en
question au lieu de passer par mes fichiers.

@ accompagnement
stratégie °
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‘ Rechercher des fichiers...

ﬁf Mes dossiers /| ZMODELE / ZONE DE DEPOT / FACTURES

‘ J'ai fini de déposer

Une fois le document déposé, vous pouvez le
renommer / supprimer / déplacer en cliquant
sur les trois petits points et le consulter en
cliquant sur l'oeil

5 fichier{s})
] Nom Extension Taille Date de modification Créeé par
O g Facture d'achat 12 05 2023 -1 671,65 Ko 12/05/2023 16:23:52 CE
O E Facture d'achat 12 05 2023 - 2
. Importer : cliquez sur la fleche verte qui pointe vers le haut (voir ci-dessus), -
a o Facture_d'achat_04-04-2023_10-39-45 o : P : =] |®
choisissez le document que vous souhaitez deposer sur votre ordinateur et o
] E Facture_d'achat_07-04-2023_12-19-20 Cliquez sur ouvrir. = )
ou -
] E Newsletter 3 [~ |3|

Glisser - déposer : choisissez le document que vous souhaitez déposer sur

votre ordinateur et glissez-le dans la zone de dép6t a l'aide de votre souris.

B I = | Factures

rcwel  patage Aictage

- v 4 | > CePC > Bureau > Factures e

Nom . Statut Modifié le Type Taille
3 Accés rapide
[ Bureau »
& Téléchargements
Documents »
[&=] Images »
" Kit de Communic #
| Cabinet

Facture Test (52 28/05/2021 14:20 Adobe Acrobat D... 179 Ko

" Mission Formation ¢

©

Le document a été
déposé !

Il sera traité dans les plus brefs
délais

FERMER

Une fois le document
déposé, une fenétre de
confirmation de dépét

s'affiche.

e

&

accompagnement
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Transmettre un document recgu

par email dans votre Esp’AS
Connect

accompagnement
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stratégie
Maine-et-Loire Bienvenue dans votre Esp'AS Connect

@ accompagnement A vos cﬁtés, pout FEUsSIF.

g) Adhérent AS Maine et Loire ~

(2 beae |

Mon compte Cliquez sur votre nom et la petite fleche ( Déconnexion

puis « Mon compte »

@ accompagnement
stratégie °
Maine-et-Loire 20/01/2025 Page 16



Mon compte

Informations générales

gy FORMBA - AS 49

Choisir un fichier  Aucun fichier choisi

Email : clementine evrard2@as49 ir
Mot de passe : Réinitialiser votre mot de passe
Nom : EVRARD

Prénom(s) : CLEMENTINE

Initiales :

Langue -

Pour envoyer un document en piéce jointe
d’'un email dans votre Esp’AS connect (ex:
e et e une facture d’achat 2025), vous pouvez
faire un transfert de votre mail et copier
Login Isanet : (voir encadré orange a droite) 'adresse
Login tableau de email correspondant au document regu.
bord Isanet :

En collant cette adresse email en

destinataire de votre email, celui-ci
s’intégrera automatiquement dans le bon
® Quotidien dossier de votre zone de dépot.

Recevoir le récapi

Adresse: null
Code tableau de

bord Isanet:

CodeClient: formba

Date d'exercice : 3171212023
Mission paye: Oui
Mission sociale: QOui
Périodicité TVA: Annuelle
Régime d'imposition

(IRNS): null BA

Régime TVA: Total

Siret: 12345678900049

Type Chemin de dépdt Email
Esp'AS Z0ONE DE
Factures DEPOT/FACTURES
Exorci

oA ZONE DE depot-

2024 o
Divers DEPOT/2024/DIVERS mail+asmaineetloire+formbaas49+exercice2024divers@mycompanyfiles fr o

depot-mail+asmaineetloire+formbaas49+espasfactures@mycompanyfiles fr

Exercice
2025
Divers

ZONE DE depot-

0]
DEPOT/2025/DIVERS mail+asmaineetloire+formbaas49+exercice2025divers@mycompanyfiles fr -

Exercice

2025 ZONE DE depot-

Social DEPOT/2025/SOCIAL mail+asmaineetloire+formbaas49+exercice2025socialpaie@mycompanyfiles.fr
Paie

accompagnement
@ stratégie
Maine-et-Loire
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Consulter vos documents

accompagnement
@ stratégie
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accompagnement

mE A vos cates, pour reussir.
strategie

Bienvenue dans votre Esp'AS Connect

@

Mes accés rapides Mon historique

Voir I'historique

B Déposer mes factures d' < Déposer mes factures de vente

% Déposer mes relevés ba caires 2 Déposer mes données sociales

§ Déposer tout autre docu

Mes actualités

Bienvenusur votre nouvel Esp'AS Connect 03 avr.

|[8a

© 2023 - MyCompanyFiles | Politique de confidentialité | Conditions générales d'utilisation

Vous pourrez consulter et télécharger vos

documents comptables via le bouton « Mes
fichiers »

J'ai besoin...

D’une situation comptable

O

6) D’une information sur une actualité du cabinet

d'un tutoriel pour scanner et déposer mes
documents

©

accompagnement
@ stratégie
Maine-et-Loire
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a

acco[npagnement
strategie
Maine-et-Loire

Rechercher des fichiers...

ZMODELE - DOSSIER MODELE 49

A vos cotés, pour réussir.

Bienvenue dans votre Esp'AS Connect

@ Adhérent AS Maine et Loire ~

Cliquez sur le nom de votre structure.

77 Mes dossiers

ZMODELE - DOSSIER MODELE 49

Extension

DOSSIER COMPTABLE @)
DOSSIER FISCAL )
DOSSIER SOCIAL @)
RELATIONAGC @

ZONE DE DEPOT @)

Parcourez les différents répertoires de votre
dossier.

NB : Les dossiers rouges signifient que ceux-ci
contiennent des documents. Les autres dossiers

(bordure orange) signifient qu’il n’y a pas de
documents.

27/06/2023 15:30:19

9 fichier{s)
O

|

@

57 Mes dossiers

ZMODELE - DOSSIER MODELE 49 / DOSSIER COMPTABLE / 2023 /| COMPTES ANNUELS

(57

ASMDG_2023 01 DG DOSSIER DE GESTION

CPTAN_2023 01 Comptes annuels

Créé par
Cliquez sur l'intitulé du document pour le
télécharger sur votre ordinateur. Ou I'ceil (a
droite) pour le visualiser.

accompagnement
stratégie
Maine-et-Loire
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Créer vos acces rapides / favoris

accompagnement
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accompagnement

stratégie
Maine-et-Loire

A vos cotes, pour réussir.

Bienvenue dans votre Esp'AS Connect

@ Adhérent AS Maine et Loire ~

Mes accés rapides

A Dossier comptable 2023

Mes actualités

Bienvenue sur votre nouvel Esp’

Mon historique

| Voir Ihistorique |

J'ai besoin...

De tableaux de bord

D’une situation comptable

[a
*) D’une information sur une actualité du cabinet
* d'un tutoriel pour scanner et déposer mes
documents avec |'apli mobile
* d'un conseil fiscal (placements, optimisation,
défiscalisation...)
Vous pourrez créer vos propres favoris / - s s m——
acces rapides directement sur la page
d’accueil de votre Esp’AS (ex : déposer mes
factures, déposer autres documents) ( -)) de préparer mon départ a la retraite

‘ *) de déléguer la gestion RH de mon entreprise

Ve
accompagnement
@ strategie 20/01/2025 ¢

Maine-et-Loire
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accompagnement A ote SUSSIP.
sl A vos cotes, pour Féussir

Maine-et-Loire Bienvenue dans votre Esp'AS Connect
/ﬁ\ - = ,8, . @ @ Adhérent AS Maine et Loire ~ ?
——
Rechercher des fichiers... s q o S .
Si vous souhaitez vous créer un acces rapide,
ouvrez vos fichiers via le bouton dans le bandeau
Nom

haut puis cliquez sur le nom de la structure.

(B8 ZMODELE - DOSSIER MODELE 49

ﬂ{ Mes dossiers /| ZMODELE - DOSSIER MODELE 49

[
O
O
O
O
O

Nom Extension Taille Date de modification Creéé par
DOSSIER COMPTABLE 0
DOSSIER FISCALo

Parcourez les différents répertoires de votre dossier.

DOSSIER SOCIAL @)

RELATIONAGC @

ZONE DE DEF’OTo 27/06/2023 15:30:19 HBA

n es dossiers /| ZMODELE - DOSSIER MODELE 49 / DOSSIER COMPTABLE / 2022

Lorsque vous aurez choisi le répertoire que vous souhaiterez mettre en acces
Nom Tags Extension rapide, I'arborescence s’affichera comme suit.

Cliquez sur la petite étoile a gauche pour le mettre en favori / accés rapide.

o 0O O

B o COMPTES ANNUELS
g

& EDITIONS COMPTABLES

@ accompagnement
stratégie °
Maine-et-Loire 20/01/2025 Page 23



es dossiers /| ZMODELE - DOSSIER MODELE 45 / DOSSIER COMPTABLE /

Nom Taille Date de modification Créé par
B - COMPTESANNUELS 27/06/2023 02:24:57 HBA
r.-' & EDITIONS COMPTABLES 27/06/2023 02:2504 HBA
Cliquez sur la petite étoile pour mettre en favori / Ajouter ce chemin aux acces rapides X
acces rapide.
Chemin : ZMODELE - DOSSIER MODELE 49\DO ‘
L Dossier comptable 2024 1
Couleur du Libellé : st ‘ ‘ |
’ ‘ ‘ : Couleur de fond : 28db3e2 ‘ .
Complétez les parametres de votre acces rapide | )
en renseignant un libellé et une icone puis cliquez lcéne * | B |

sur « Ajouter ».

Vous pourrez le retrouver ensuite sur votre page
d’accueil.

‘ Annuler ‘

Extension Taille

Date de modification

accompagnement
@ stratégie
Maine-et-Loire
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Gérer vos notifications

accompagnement
@ stratégie
Maine-et-Loire



accompagnement A vos cﬁtés, pout Feussir.
stratégie

Maine-et-Loire Bienvenue dans votre Esp'AS Connect

@ Adhérent AS Maine et Loire v

[ 2 woncompe |

Mon compte Cliquez sur votre nom et la petite fleche (» Déconnexion
puis « Mon compte »

Informations générales

‘ Aucun fichier choisi Activité : Culture et élevage associés
Adresse : GIE ENTR'AS 14 Avenue Jean Joxe
Code Postal : 49100
CodeClient : ZMODELE
Date d'exercice : 31/01/2017
Forme Juridique : GAEC
Mission paye : Oui
Email : clementine.evrard2@as49.1r st oui
Mot de passe : | Réinitialiser votre mot de passe | A R
Nom : AS Maine et Loire Régime d'imposition
Prénom(s) : Adhérent (IRNS) : Réel normal BA
Initiales : AA Régime TVA: Total
Langue : Francais »
Rocovoir Io recanitulalif s motvements e fichiors Choisissez si vous souhaitez un récapitulatif (quotidien ou
hebdomadaire) puis cliquez sur mettre a jour en bas de page.
® Quotidien
O Hebdomadaire

@ accompagnement
stratégie °
Maine-et-Loire 20/01/2025 Page 26



accompagnement
@ stratégie
Maine-et-Loire

accompagnement
@ stratégie

Bienvenue dans votre
Esp'AS Connect

Esp’AS Connect

Pyise en main



Sommaire

1. Télecharger I'application mobile

2. Déposer [ Scanner des documents

3. Transmettre un document recu par email
4. Consulter un document

5. Acces a des outils de calculs

@ accompagnement
stratégie
Maine-et-Loire 20/01/2025 Page 28



Teélécharger I'application mobile

accompagnement
@ stratégie
Maine-et-Loire



L’application smartphone

Disponible gratuitement sous Iphone et Android

Recherchez sur I'AppStore (Iphone) ou PlayStore
(Android) lI'application « AS Maine et Loire »,

Téléchargez l'application puis cliquez sur « se
. . AS Maine et Loire
connecter), renseignez votre adresse email et votre CompanFic

mot de passe. (" osieoter

Nouvaauteés »

accompagnement
@ stratégie
el accompagnement

stratégie

A N . . . . Maine-et-Loire
Gréace a votre application mobile, vous pouvez profiter
des mémes fonctionnalités que sur le site internet

depuis votre smartphone :

Bienvenue dans votre
Esp'AS Connect

Moter cetts application

NS SR
- Vos actualités

Qua falre?

- Se connecter
il eeed

- Vos fichiers : acces aux documents de I'entreprise Assistance pour fapplication A ousommesnoes?
- Vos dépdts / scan de documents via fa fonction Aol | b
(( Déposer )) Erams numiguR E| _,-._,:!'L\_"i',._'.:.

Froductiiis

n Mes relevds kilormadirigus

- Vos outils de calcul : simulation d’'emprunt, | g
HT/TTC/ TVA...

accompagnement

stratégie
@ Maine-et-Loire 20/01/2025 Page 30



Déposer / Scanner des documents

accompagnement
@ stratégie
Maine-et-Loire



1 Scanner en prenant une photo d'un document
via la fonction Déposer

14569 o @ & - Al B @)

Déposer dans

Votre document a bien
été transfére!

Il sera traité dans les plus brefs délais

Renammer le fichier

Exercice 2024 Divers

Ajouter une page

E

Exercice 2025 Divers
Mes NeTes de Ajouter un document

frais o

.'. Exercice 2025 Social Paie

Terminer

APOUTER UN DOCUMENT RETOUR A VACCUEN,

Exercice 2026 Divers

=] ®

Sélectionnez Esp’AS Factures (pour vos factures dachat et de vente) ou l'année de cléture de votre exercice si c’est un autre document qu'une facture,
prenez en photo votre document (un cadrage bleu apparait), sélectionnez votre document en mode photo (pour améliorer la qualité), sélectionnez votre
dossier (si vous en avez plusieurs) et hop, c’est envoyé !

Le document arrive instantanément dans votre « Zone de dépét » puis « Factures traitées » lorsque celui-ci a été traité (en automatique ou
manuellement)
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2 Déposer [ importer un document déja enregistré sur le smartphone
via la fonction Mes fichiers

S21 T ME . - ol B @ 52 F%EME S - LS E R - S4TSR M E -

= Accueil €  ZMODELE - DOSSIE... : ¢  ZONE DE DEPOT : € FACTURES
DOSSIER COMPTABLE 2023

DOSSIER CONSEIL 2024

accompagnement SEHIEREGL 2025
stratégie
Maine-et-Loire DOSSIER SOCIAL 2026 - AUTRES DOCUMENTS

RELATION AGC

Votre document a bien

Ce dossier est vide, été transféré!

oo
: Il sera traité dans les plus brefs délais
+ :
Déposer Actualités f

2y B

J'ai besoin Outils de calcul Qui sommes-

#A > ZMODELE - DOSSIER MODELE MAINE ET LOIRE 4 > FORMBA-AS49 > ZONE DE DEPOT

Cliquez sur Mes fichiers / le dossier en question / Zone de dépét / le dossier Factures (pour toute facture d’achat ou de vente) sinon autres dossiers
millésimés pour tout autre document / bouton « Déposer »
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Transmettre un document recu
par mail
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Transmettre un document recu par mail

il S G JA6 @R G - all B G

€<  Mes adresses d'envoi

accompagnement
stratégie
Maine-et-Loire

ZONE DE DEPOT/
FACTURES

depot-mail+asmaineetioire+

Esp'AS
Factures

Accueil

accompagnement Cisrdes
stratégie 2024 Divers

DIVERS
Maine-et-Loire Quisommesnous 7 -

t-mail+asmaineetloire+
ZONE DE DEPQOT/2025/
DIVERS

depot-mail+asmaineetloire+

Exercice
Outils de calcul 2025 Divers

- Exercice ZONE DE DEPOT/2025/
Actualités 2025 Social SOCIAL
Paie depot-mail+asmaineetloire+

Mes relevés kilométriques ZONE DE DEPOT/2026 -

Exercice
2026 Divers AUTRES DOCUMENTS/
DIVERS

Mes adresses d'envoi
depot-mail+asmaineetloire+

+] —

Déposer Mes fichiers Actualités

& & &

J'ai besoin Outils de calcul Qui sommes-
nous ?

ﬁ Déposer

=4 Mes fichiers
D‘_) J'ai besoin

x Outils de gestion

'3 Mon historique

[ ®

Pour envoyer un document en piece jointe d’'un email dans votre Esp’AS connect (ex: une facture d'achat), vous pouvez faire un transfert de votre mail et

copier (voir encadrés oranges) l'adresse email correspondant au document regu.

En collant cette adresse email en destinataire de votre emall, celui-ci sintegrera automatiquement dans le bon dossier de votre zone de dépot.

&

accompagnement
stratégie
Maine-et-Loire

20/01/2025

Page 35



Consulter ses documents
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Consulter ses fichiers comptables

SRBENEE — 7 R S— Retrouvez tous vos documents
¢ ZMODELE-DOSSIE.. Q i ¢ DOSSIERCOMPTAB.. Q i comptables en parcourant les repertoires

521 F M E . ...

=  Accueil

DOSSIER COMPTABLE 2021 A noter : lorsque votre dép6t de
document est dans la Zone de dépot,
celui-ci est ensuite traité (en manuel par
le comptable ou en automatique par
DOSSIER SOCIAL 2024 Amicompta).

DOSSIER CONSEIL 2022

stratégie
Maine-et-Loire

RELATION AGC 205 Une fois traité, il se déplace dans votre
ZONE DE DEPOT 2026 Dossier comptable / Factures traitées.

FACTURES TRAITEES

+
Déposer Actualités

2 B B

J'ai besoin Outils de calcul Qui sommes-
nous ?

ﬁ > ZMODELE - DOSSIER MODELE MAINE ET LOIRE ﬁ > FORMBA - AS 49 > DOSSIER COMPTABLE
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Accéder a des outils de calculs
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Outils de calculs

521k ME 8 - ol B G

Simulation d'emprunt

@ R s Calcul HT/ TTC / TVA

=  Accueil

stratégie
Maine-et-Loire

Accueil

accompagnement
stratégie
Maine-et-Loire

Qui sommes-nous ?
Outils de calcul
Actualités

Mes relevés kilométriques

Mes adresses d'envoi

+] —

Déposer
Déposer Mes fichiers Actualités

2 /7 B8 A

J'ai besoin Outils de calcul Qui sommes-
nous ?

Mes fichiers

J'ai besoin

Outils de gestion

Mon historique

[ ®
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